
線上借用普通教室(含五育樓、敬業樓、教學二館) 

操作流程 
1.登入【教職員資訊系統】 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.點選【電腦暨一般教室管理】 
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3.點選【[A1610S]_教室借用申請資料維護】 

 

4.點選【新增】 

 

  

點選 
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5.輸入【開課號】、【連絡電話或 E-mail】選【教室】及【借用日期】按

【帶出】，勾選欲借用節次，最後按【存檔】 
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6.存檔後，待審核結果為【Y】即可完成借用(審核時間約 5個工作天) 

 

 

 

 

 

 

  

審核結果 



※『班會或研討會』的情形修正【借用類別】為『其他』，鍵入相

關資訊即可。 
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