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大學部新生、轉學生選課操作步驟 
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進入【校務行政系統（含線上選課）】主頁：http://webap.nptu.edu.tw/ 

 

 

新生（含轉學生）登入：帳號為《學號》、密碼預設值為《身份證字號》，英文字

母為大寫，登入後請依畫面指示修改密碼。 

 

  

滑鼠移至【學生資訊系統】點選 

請瀏覽此處說明 
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第一次登入修改密碼畫面 

請注意：密碼長度為 6～15 個字的英文或數字的組合，請留意英文字母的大小寫。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

進入【學生資訊系統】 

請直接點選【線上選課】，進入選課畫面。 

 

  

學號 

點選【線上選課】

請隨時留意公告區 
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【第 1次選課】暨【第 2次選課】 

請注意！請依照課務組公告之「各學期課程公告暨各階段選課時間」來點選【第 1

次選課】或【第 2次選課】 

【第 1 次選課】及【第 2次選課】均為線上即時加退選。 

 

 

 

  

請依課務組公告之「各階段選課時間」來點選 

【第 1次選課作業】或【第 2次選課作業】 

檢視選課開放時間、選修學分上下限、
已選學分數 

加退選操作說明 
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「系專業課程」線上即時加退選 

點選【一般選課】確認所屬【系所】、【學制】→點選【查詢】 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

按這裡【一般選課】 
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記得按這裡 

有名額可加選 

額滿無法加選 

已加選上課程 
若欲棄選請按退選 
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查詢通識課程(共選時段課程) 

點選【共同選課】確認【共選群組】→點選【查詢】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

共選時段說明： 
  「全校共選 A」：星期一第 1-2 節 
  「全校共選 B」：星期一第 3-4 節 
  「全校共選 C」：星期一第 5-6 節 
  「全校共選 D」：星期三第 5-6 節 
  「全校共選 E」：星期三第 7-8 節 
 

  

按這裡【共同選課】 1

2 3 記得按這裡 

選擇共選時段，A～E 時段說明請參

照下方。 
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「通識教育課程」線上即時加退選 

 

 

  

有名額可加選 

額滿或因限定修課
群組無法加選 

◎加選前請先輸入「驗證碼」再按加選喔！ 

◎若欲棄選請按退選 



 7 

【選課清單】可檢視線上即時加退選階段之選課結果 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

按這裡 

1.無退選按鍵，意即不開放學生自由

加退選課。 
2.有問題請洽開課單位「通識教育中

心」。 

已加選上課程 

若欲棄選請按退選 

有任何變更或離開此頁面前
記得按【存檔】 

再次確認退選之彈跳視窗，按

下確定，即退選該課程。 
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為什麼沒有加選按鍵？ 
1.「非限定修課班級群組」意即”非”可選擇該科目之群組 
2.原因：非所屬年級課程(ex.大二生不能選大四課程)、非所屬系所課程(ex.中文系不

能選幼教系課程)或課程額滿 

 
 

 

 

 

 

為什麼沒有退選按鍵？ 
1.英文課程為分級上課制度，不開放學生自由選課。 
2.有問題請洽開課單位：通識教育中心。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

記得檢視【選課限制】是否出

現「非限定修課班級群組」 
無加選按鍵？！ 

1.無退選按鍵，意即不開放學生自由加退選課。 
2.有問題請洽開課單位「通識教育中心」 
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為什麼加選失敗？ 
1.已修習過科目（或相同科目名稱），無法加選。 

 

 

 

 

 

 

 

 
2.衝堂，無法加選。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
3.未修習「先修科目」，無法加選。 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
  

○○○ 
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【第 1次選課】檢核結果查詢 
目的：檢核學生是否重複修習、先修科目是否及格 
點選【線上選課】→點選【查詢選課結果及選課清單】 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

1

2
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確認【學年學期】、選課階段「第 2 次選課」→為第 1 次選課結果 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

查詢第 1 次選課未選上課程及原因 

  點選【未選上課程查詢】→選課階段為「第 1 次選課」 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

確認學年期、 

選課階段為第 2次選課 

第 1 次選課結果 

3

1 

選課階段為：第 1 次選課
2

第 1 次選課 
未選上課程及原因 


