
國立屏東大學課務組 教學場地借用作業流程－校內單位借用 

 申請人 課務組 

  

 

 

使用目的及 
時段 不借用 

申請核准 

上課日借用 
活動當天 

至教學器材室報備 

例假日借用 
活動前一天至器材

室借用鑰匙 

活動結束後請排

整教室內課桌椅

並恢復整潔 

民生校區(分機：11107) 
五育樓 2 樓 

屏商校區(分機：11112) 
教學二館 2 樓 

屏師校區(分機：11109) 
敬業樓 1 樓 

教學器材室位置 

請於校務行政系統

線上查詢教室 

教學場地借用表 
(借用前三天申請) 

請至課務組網頁 
下載表格 

不借用 

同意借用 

當日自行開關 
教室使用 

1.活動結束後請排

整教室內課桌椅並

恢復整潔 
2.上班日，盡快歸

還鑰匙至器材室 

否 
是 

否 

是 


